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CASA DAS LEIS, CASA DO POVO

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea a, Lei 14133/21).

1.1. OBJETO

Contratagio de empresa de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos correlatos de
reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, bem como quaisquer outras providéncias necessarias
ao regular e adequado cumprimento das obrigagdes decorrentes da respectiva contratagdo conforme
especificagdes e condigdes constantes no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.2. IDENTIFICACAO, QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos correlatos de reserva, emissio, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI n® 3, de 11 de
fevereiro de 2015, bem como quaisquer outras providéncias necessdrias ao regular e adequado
cumprimento das obrigagdes decorrentes da respectiva contratagdo.

Quantidade estimada de Valor Mixino sdmitide por VALOR MAXIMO E~STlMADO
passagens (ida e volta) + 10% . . PARA A CONTRATACAO (Servigo

- Servico de Agenciamento .
(remarcacdes e cancelamentos) de Agenciamento)

01

100 RS 50,00 RS 5.000,00

1.2.1. Em respeito ao Inciso II do art. 82 da Lei 14.133/21, a Camara Municipal de Itabaiana informa
que o Licitante podera ofertar, a titulo de quantidade minima de fornecimento, no maximo 80%

(oitenta por cento) dos valores determinados no quadro acima.

1.2.2. O quantitativo maximo estimado de servigos de agenciamento, para o periodo da contratagdo,
¢ de 100 (cem) passagens (ida e volta) o que corresponde ao valor maximo estimado de R$ 5.000,00
(cinco mil reais). Considerando o valor estimado com passagens disponivel para a Camara Municipal
de Itabaiana, tem-se que a quantidade prevista de passagens e os valores a serem pagos nos servigos
de agenciamento possuem por valor maximo estimado da contratagdo o importe de R$ 60.000,00
(sessenta mil reais).

1.2.3. O valor acima, relativo ao valor estimado a aquisig@o de bilhetes de passagens, sera repassado
pela Administragdo a agéncia de turismo fornecedora registrada, a cada emissdo, que intermediara o

pagamento junto as companhias aéreas que emitirmos bilhete.
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1.2.4. Os quantitativos constantes dos itens anteriores sdo meramente estimativos, podendo variar
durante a execugdo da ata, nio cabendo a empresa vencedora do certame quaisquer direitos caso ndo
sejam atingidos durante o prazo da vigéncia da ata.
1.2.5. Os servigos elencados sio de qualidade comum, necessarios e essenciais para suprir as
demandas da CAmara Municipal de Itabaiana, ndo sendo enquadrados como bens ou servigos de luxo.
1.3. PRAZO DE VIGENCIA:
1.3.1. O procedimento resultara numa Ata de Registro de Pregos, que tera vigéncia de 12 meses,
podendo ser prorrogada conforme legislagdo em vigor.
1.3.2. No caso de prorrogagio do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, atendidas as
condi¢des previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas poderdo ser
renovadas no limite dos quantitativos inicialmente registrados.
1.3.2. Os pregos registrados poderdo ser atualizados utilizando por base o IPCA - indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo, contando 12 meses a partir da apresenta¢do das propostas.
1.4. NATUREZA:
(X) Comum
1.5. REALIZACAO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
ETP elaborado?
() Sim
(x) N3o. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, a elaboragdo de estudo
técnico preliminar foi dispensada, nos termos do art. 14, IT da IN 58/2022 do Ministério da Economia.
1.6. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)
Para o exercicio de 2026, a Camara Municipal de Itabaiana/SE realizou, através da Geréncia
Administrativa e Financeira e da Diretoria Geral com acompanhamento do Controle Interno, o
planejamento das contrata¢des inserindo nesse levantamento estimativa com despesas relacionadas a
despesas com lomogao, no valor estimado de R$65.000,00 (sessenta e cinco mil reais), estando a
presente demanda totalmente alinhada com a Lei Or¢amentaria Anual — LOA.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAOQ (Art.6°, Inciso XXIII, alinea b, Lei 14133/21)
A presente contratagdo obedecera ao disposto no inciso II, do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, bem
como aos demais normativos municipais.
Também seguira o disposto na Resolugdo N° 06/2024, art. 3°, deste poder Legislativo.
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A Camara Municipal de Itabaiana sera o inico 6rgdo contratando, eliminando assim a necessidade de
publicagdo de IRP — Intengdo de Registro de Pregos, nos termos do Art. 7° da Resolugdo 06/2024.
Podera ser utilizada a Dispensa de Licitagao, nos termos do art. 14 da Resolugdo supracitada, desde
que o valor total estimado ndo ultrapasse o determinado no art. 75, inciso II e suas atualizagdes, para
o exercicio de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea c, Lei 14133/21)
Trata-se de contratagdo comum, com itens de baixa complexidade e que ndo demandam grande
expertise para serem contratados e fiscalizados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea d, Lei 14133/21)

Os requisitos para a presente contratagdo consistem na relagdo de condi¢des necessarias para a
assinatura da ARP. Para tanto, a empresa a ser contratada precisa demonstrar a regularidade quanto
aos documentos de habilitagio exigidos no Edital da Dispensa XX/2026, bem como outras condi¢des
inerentes ao objeto do contrato. Essa documenta¢do somente sera exigida da empresa que enviar a
melhor proposta.

Como condigdo de participagdo, a empresa devera enviar junto dos documentos descritos a declaragdo
de que é ME/EPP ou Certiddo emitida pela Junca Comercial que comprove tal condigdo. A empresa
com melhor proposta também devera encaminhar declaracdo unificada, conforme Anexo presente em
Edital.

A Habilitagdo Juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagdes, e a documentacéo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacio de existéncia juridica
da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada. Nesta
contratagdo ela sera comprovada mediante:

4.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de documentos de eleig¢do
de seus administradores.

4.3 Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em

exercicio.
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4.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.
A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:
4.5 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.
4.6. Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto desta licitagdo, com seus respectivos prazos de validade em vigor.
4.7. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de
lei especifica;
4.8. Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma de lei especifica;
4.9. Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na
forma de lei especifica;
4.10. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF),
demonstrando situag@o regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de
lei especifica;
4.11. Declarag@o para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigdo
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que
ndo emprega menor de dezesseis anos;
A Habilitacao Economico-financeira sera comprovada mediante:
4.12. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada, ou
no site do Tribunal de Justi¢a do Estado do domicilio da contratada.
A Habilitacfio Técnica sera comprovada mediante:
4.13. Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem a execugdo satisfatoria de servigos similares ao objeto desta
contratagdo, compativeis em caracteristicas, prazos e quantidades;
4.14. Comprovante de cadastramento junto ao Ministério do Turismo.
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
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4.15 — A Camara Municipal de Itabaiana sera o Orgdo responsavel pelo controle e administragdo da
Ata de Registro de Pregos, decorrente desta dispensa.

4.16 - Nao podera ser emitida qualquer Ordem de Fornecimento sem a prévia existéncia do respectivo
crédito orgamentario.

4.17 - Prazo de entrega das passagens de, no maximo, 24h (vinte e quatro horas), contados a partir da
solicitacdo da contratante.

4.18 - Compromisso de, quando da emissdo das passagens, necessariamente, utilizar:

4.18.1. A rota mais econdmica, com o objetivo de obter a menor tarifa de passagens possivel;
4.18.2. As tarifas promocionais, sempre que as condi¢des de emissao das passagens permitirem.
4.19 - As Notas fiscais ou Faturas serdo recebidas e conferidas por Servidores designados pela
Autoridade Competente que atestardo o recebimento através de aposigdo de carimbo na Fatura/Nota
Fiscal.

4.20 - Cumpridas as formalidades, a Autoridade Competente atestara as Notas Fiscais/Faturas através
de aposigdo de carimbo com assinatura e as encaminhara ao 6rgdo competente para pagamento.

5. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A contratada devera operar mediante sistema eletronico integral, vedada a emissao fisica de bilhetes,
salvo impossibilidade técnica; Disponibilizar relatorios gerenciais digitais contendo: Trechos
percorridos, Estimativa de emissdo de CO: por deslocamento (quando disponibilizado pela
companhia aérea ou ferramenta especializada); Possuir politica interna de sustentabilidade ambiental
formalmente instituida; Priorizar, quando solicitado pela Administragido e sem aumento de custo voos
diretos (reducdo de emissdes);

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea e, Lei 14133/21)

6.1. O disposto na Ata de Registro de Precos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. O setor competente realizara solicitagdo de empenho com os quantitativos necessarios, de modo
que tais valores sejam empenhados para posterior emissdo da Ordem de Fornecimento.

6.3 A contratada devera prestar os servigos, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia.

6.4. Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto.
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7. MODELO DE GESTAO DA ATA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea f, Lei 14133/21)

7.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e

fiscalizar prestagio dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a entrega e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
7.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea g, Lei 14133/21)
8.1 Condicdes de pagamento:
8.1.1. Os precos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas
previsiveis que possam incidir sobre os produtos/servigos, inclusive a margem de lucro.
8.1.2 - Os pagamentos serdo efetuados até o 15° dia apds a liquidagdo da Nota Fiscal/Fatura, sendo
necessaria a apresentagao de:
a) Nota(s) Fiscal(is) ou faturas correspondente a(s) Ordem(ns) de Servigo, atestada(s) e
liquidada(s);
b) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT;
8.1.3 - Os documentos de cobranga relacionados acima, deverdo ser enviados nos enderegos
eletrénicos <financeiro@cmitabaiana.se.gov.br> e <contabilidade@cmitabaiana.se.gov.br> , dos
quais apos atestados pela autoridade competente e aprovados pelo Fiscal da Ata de Registro de Pregos
serdo encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidagdo da despesa e inclusdo na lista
classificatoria de credores;
8.1.4 - O pagamento das obrigagdes relativas ao presente instrumento deve obedecer e cumprir a
ordem cronoldgica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso III,
da Lein® 4.320/1964 e art. 141 da Lei n® 14.133/2021.
8.2 Garantias exigidas:
8.2.1. Ndo haverd a exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/2021.
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8.2.2. Casos gerais seguirdo o disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor e demais legislagdes

complementares.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art.6°, Inciso XXIII, alinea h,
Lei 14133/21)

9.1 O fornecedor devera ser selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, Resolugdes 01, 02, 03 de 2023 e
Resolugdo 06, 07 e 10 de 2024, deste Poder Legislativo.

9.2. O fornecedor que ofertar o menor valor pelos servigos, sera comunicado pela Camara Municipal
de Itabaiana para que envie as documentagdes exigidas nos termos do Edital.

9.3. Sera utilizado o Sistema de Registro de Pregos — SRP, devido a frequente necessidade de pedidos
dos itens provenientes do procedimento, além da impossibilidade de previsdo exata dos quantitativos
demandados durante a vigéncia da Ata de registro de Pregos.

10. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO (Art.6°, Inciso XXIII, alinea i, Lei
14133/21)

A contratagio foi estimada R$ 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais), com base no Plano Anual de
Contratagdes 2026. Recomenda-se que em caso de alteragdo do valor contratado e itens, seja feita
alteragdo no Plano de Contratagdes atuais nos valores vigentes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art.6°, Inciso XXIII, alinea j, Lei 14133/21)

o Unidade Or¢amentaria: 0101 — Cadmara Municipal de Itabaiana.

. Projeto/Atividade: 2001/2026 — Manutengdo das Atividades da Camara Municipal.
o Classificacio Econémica: 33903300 — Passagens e Despesas com Locomogao

. Subelemento de Despesa: 33903302 — Passagens para servidores outro Estado

. Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos Néo Vinculados de Impostos.

12. REQUISITOS DA PROPOSTA
12.1. A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo:
a) nome do representante legal da empresa;
b) especificagdes detalhadas do objeto, quantidade e prazo de entrega
¢) valor unitério e total da proposta, em moeda nacional;
d) prazo de validade da proposta;
e) CNPJ, telefone, endereco e e-mail;

g) assinatura do representante responséavel.
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12.2. A empresa devera apresentar ainda que nos pregos estdo inclusos todos os custos, tributos e

despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto;

12.3. A apresentagdo da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela
contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

13. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS N° 13.709/2018

13.1 A contratada devera observar a disposicdo da Lei Geral de Prote¢io de Dados - LGPD,
comprometendo-se a manter sigilo de todas as informagdes em especial os dados pessoais € 0s dados
sensiveis repassados em decorréncia da execugdo do contrato. A contratada deverd ter ciéncia da
existéncia da LGPD e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na

legislagdo, com intuito de prote¢do dos dados pessoais repassados.
Itabaiana, xx de fevereiro de 2026

José Ronaldo Pereira

Equipe de Apoio
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MINUTA DE EDITAL DA DISPENSA N° XX/2026

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
A CAMARA MUNICIPAL DE ITABAIANA-SE, inscrita no CNPJ n° 16.452.088/0001-12, por

intermédio de seu Agente de Contratagdo e sua Equipe de Apoio, nomeados pela Portaria n® 179, de

07 de agosto de 2025, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara Dispensa

XX/2026, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, objetivando a contratagdo de empresa de

agenciamento de viagens, compreendendo os servigos correlatos de reserva, emissao, remarcagao e

cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instru¢io Normativa SLTI n° 3, de 11 de

fevereiro de 2015, bem como quaisquer outras providéncias necessarias ao regular e adequado

cumprimento das obrigagdes decorrentes da respectiva contratagdo conforme especificagdes e

condig¢des constantes no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

DATA LIMITE PARA ENVIO DAS PROPOSTAS ADICIONAIS: xx/xx/2026

(xxxxxxxxxxxxxxx de dois mil e vinte e seis), através do e-mail licitacao@cmitabaiana.se.gov.br.

2. OBJETO

Contratagio de empresa de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos correlatos de
reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instru¢do
Normativa SLTI n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, bem como quaisquer outras providéncias necessarias
ao regular e adequado cumprimento das obrigagdes decorrentes da respectiva contratagdo conforme
especificagdes e condigdes constantes no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

3. JUSTIFICATIVA

A necessidade se perfaz na contratagdo de empresa agenciadora de passagens aéreas devidamente

credenciada junto aos orgdos reguladores, faz-se necessaria para atender as demandas do Municipio

de Itabaiana/SE, no que tange a locomogéo dos servidores e agentes publicos, no exercicio de suas

atividades.

Neste sentido, o deslocamento dos servidores e agentes publicos figura-se como a problematica

apresentada pelo presente estudo, em que, sob quaisquer aspectos figura como necessidade ao

desenvolvimento das proprias atividades, quando por exemplo, da necessidade de locomogdo com

mais eficiéncia de tempo e a distdncias maiores, a exemplificar quanto da necessidade de conseguir

verbas para o Municipio através de emendas dos Parlamentares Federais na Capital do Pais.
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Logo, o deslocamento necessario e eﬁcnente permite estabelecer a conexdo do Municipio de
Itabaiana/SE com suas necessidades de captagio de recursos, capacitagdes e outras atividades oficiais,
inerentes ao exercicio do cargo.

Os beneficios de um deslocamento eficiente, rapido e seguro garante o exercicio pleno das atividades
politica e administrativa, por conseguinte, o retorno de todo o investimento em melhoria de gestdo,
recursos, capacitagio e qualificagdo profissional aos servidores do Municipio de Itabaiana/SE.
Assim, em que pese existem alternativas de transporte, o agenciamento de viagens dreas permitira
uma opgdo ao deslocamento em menor tempo, a localidades de maior distincia.4. CONDICOES
PARA PARTICIPACAO

4.1. Somente poderio participar desta licitagdo as Microempresas — ME's e Empresas de Pequeno
Porte — EPP's, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes
deste Edital e seus Anexos, e que detenham atividade compativel e pertinente com o seu objeto;
4.1.1. Essa participa¢do exclusiva de Microempresas — ME's ¢ Empresas de Pequeno Porte — EPP's
deve-se em virtude de o valor maximo estimado por item do certame ndo ultrapassar o limite de
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), em atendimento aos preceitos do art. 48, inc. | da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com a redagdo dada pela Lei Complementar n® 147, de 07 de
agosto de 2014, combinado com o art. 4° da Lei n°. 14.133/2021;

4.1.2. A comprovagdo da condi¢do de Microempresas — ME's e Empresas de Pequeno Porte — EPP's
sera feita, exclusivamente, mediante a apresentagdo, junto a proposta e documentos de habilitagdo,
de Declaragdo, podendo utilizar facultativamente a do Anexo IV, de que cumpre os requisitos legais
para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, de
acordo com o §2° do art. 13 do Decreto Federal n® 8.538/2015, ou através de Certiddo emitida, neste
ano, pela respectiva Junta Comercial, atestando a atual situa¢do da empresa.

4.2. Da Margem de Preferéncia — Nos termos do Arts 47, caput, e 48, §3° da Lei Complementar n°
123/2006 e do Decreto Municipal n® 091, de 1° de margo de 2023, e, justificadamente, visando a
promogao do desenvolvimento econdmico no ambito local e regional, sera concedida prioridade de
contrata¢io de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o
limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido, nos seguintes termos:

4.2.1. Aplica-se o acima disposto nas situagdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas
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¢ empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente sejam iguais ou até 10% (dez por

cento) superiores a0 menor prego;

4.2.2. A microempresa ou a empresa de pequeno porte sediada local ou regionalmente melhor
classificada podera apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora da licitagdo,
situagdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

4.2.3. Na hipétese da nio contratagdo da microempresa ou da empresa de pequeno porte sediada local
ou regionalmente com base no item 4.2.2, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situagdo do item 4.2.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
4.2.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de pequeno
porte sediadas local ou regionalmente, sera priorizada a preferéncia as empresas locais;

4.2.5. Para efeitos da aplicagdo da margem de preferéncia, considera-se:

4.2.5.1. Ambito local — sede e limites geograficos deste Municipio;

4.2.5.2. Ambito regional — os municipios circunvizinhos e demais, através das regides geograficas
¢/ou imediatas, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ¢ assim
considerados, especificamente: Areia Branca, Campo do Brito, Carira, Frei Paulo, Itabaiana,
Macambira, Malhador, Moita Bonita, Nossa Senhora Aparecida, Pedra Mole, Pinhao,
Ribeiropolis, Sio Domingos e Sio Miguel do Aleixo.

4.3. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara, para o
e-mail disponibilizado no aviso e no Edital, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar, as informagdes constantes no Anexo III — Modelo de
Declaracio Unificada.

5. QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos correlatos de reserva, emissdo, remarcagdo €

cancelamento de passagens aéreas nacionais, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI n® 3, de 11 de

fevereiro de 2015, bem como quaisquer outras providéncias necessdrias ao regular e adequado

cumprimento das obrigagdes decorrentes da respectiva contratagdo.

Quantidade estimada de . .. VALOR MAXIMO ESTIMADO
. - N Valor Maximo admitido por = .

passagens (ida e volta) + 10% . . PARA A CONTRATACAO (Servigo

Servi¢co de Agenciamento :
(remarcagoes e cancelamentos) de Agenciamento)

100 RS 50,00 RS 5.000,00

01
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5.1. Em respeito ao Inciso II do art. 82 da Lei 14.133/21, a Cadmara Municipal de Itabaiana informa
que o Licitante podera ofertar, a titulo de quantidade minima de fornecimento, no maximo 80%

(oitenta por cento) dos valores determinados no quadro acima.

5.2. O quantitativo maximo estimado de servigos de agenciamento, para o periodo da contrata¢do, €
de 100 (cem) passagens (ida e volta) o que corresponde ao valor maximo estimado de R$ 5.000,00
(cinco mil reais). Considerando o valor estimado com passagens disponivel para a Cimara Municipal
de Itabaiana, tem-se que a quantidade prevista de passagens e os valores a serem pagos nos servigos
de agenciamento possuem por valor maximo estimado da contratagdo o importe de R$ 60.000,00
(sessenta mil reais).

5.2.1. O valor acima, relativo ao valor estimado a aquisi¢do de bilhetes de passagens, sera repassado
pela Administragdo a agéncia de turismo fornecedora registrada, a cada emissdo, que intermediara o
pagamento junto as companhias aéreas que emitirmos bilhete.

5.2.2 Os quantitativos constantes dos itens anteriores sdo meramente estimativos, podendo variar
durante a execugdo da ata, ndo cabendo a empresa vencedora do certame quaisquer direitos caso ndo
sejam atingidos durante o prazo da vigéncia da ata.

5.3. Os servigos elencados sdo de qualidade comum, necessarios e essenciais para suprir as demandas
da Camara Municipal de Itabaiana, ndo sendo enquadrados como bens ou servigos de luxo.

6. DA PROPOSTA

6.1. A(s) Proposta(s) de Pregos da(s) Licitante(s), redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo
quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas,
datada e assinada pelo representante legal da empresa licitante ou por seu preposto, legalmente
estabelecido. O licitante podera utilizar, facultativamente, modelo conforme ANEXO II, denominado
“Modelo de Preenchimento de Proposta”.

6.2. Os pregos serdo apresentados em algarismos, cotados em moeda nacional e englobario todas as
despesas diretas e indiretas, inclusive os tributos, taxas, encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, frete, seguro, mao de obra, etc., e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do
objeto desta contratagdo. Ndo sera permitido, portanto, que tais encargos sejam discriminados em

separado;

6.3 Pregos unitarios e totais dos elementos e o preco global da proposta, em moeda corrente nacional;
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6.4. Existindo discrepéncia entre os valores unitarios e totais, prevalecerdo os unitarios;

6.5. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo contratado, e deverdo trazer inclusos os
impostos, taxas, fretes e quaisquer outras despesas, inerentes a0 objeto licitado;

6.6. O licitante devera informar a marca e o modelo do produto, quando disponivel.

7. DA HABILITACAO

7.1. DA REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E SOCIAL

7.1.2. Certiddes de regularidade de situagdo para com as Fazendas: Federal, mediante a apresenta¢ao
da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido
abrangendo as Contribuigdes Sociais abrangendo os créditos tributarios relativos as contribui¢des
sociais previstas nas alineas "a", "b" e "c" do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de
julho de 1991 conforme Portaria Conjunta PGFN/SRF n° 1.751, de 02/ 10/2014, tendo em vista a
recomendagdo acima; Estadual, mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Estaduais,
emitida pela Fazenda Estadual do respectivo do domicilio ou sede do licitante; e Municipal, mediante
apresentagio da Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Fazenda Municipal do
respectivo do domicilio ou sede do licitante;

7.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justiga do Trabalho;

7.1.4. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, relativo a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, expedido pela Caixa Economica
Federal (CEF);

7.1.5. Declaragio firmada pela Licitante, expressando que ndo possui menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso e/ou insalubre € menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho,
salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, podendo utilizar facultativamente a
disponivel no Anexo V.

7.1.6. Comprovante de Inscrigdo e de Situacdo Cadastral — CNPJ.

7.1.7. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto desta licitagdo, com seus respectivos prazos de validade em vigor.

7.1.8. A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida no caso de virem a ser a(s) adjudicataria(s) deste certame, nos termos do art. 42

da Lei Complementar n° 123/2006;
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7.1.9. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo, no entanto, apresentar 0s documentos
elencados nos subitens 8.1.2 a 8.1.4 deste Edital, mesmo que contenham alguma restrigao;

7.1.10. Havendo alguma restrigdo na comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista exigida neste
Edital, sera(do) assegurado(s), a(s) microempresa(s) e empresa(s) de pequeno porte adjudicataria (s)
deste certame, o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do momento em que for(em)
declarada(s) a(s) vencedora(s), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara Municipal de
[tabaiana, para a regularizagio da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, € emissdo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

7.1.11. A ndo regularizagio da documentagdo, no prazo previsto no subitem 8.1.8, implicara
decadéncia do direito a(s) contratagio(des), sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/21, sendo facultado a Administra¢do convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para celebrar(em) a(s) contratagdo(des), ou revogar a licitagdo.

7.2. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo
de seus administradores;

¢) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

7.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

7.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo Cartorio da Distribuigdo Judicial
da localidade onde a empresa tem sua sede ou através da Internet, expedidas até 30 (trinta) dias, antes
da data de entrega dos envelopes.

7.4. HABILITACAO TECNICA

7.4.1. Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem a execugdo satisfatoria de servigos similares ao objeto desta
contrata¢do, compativeis em caracteristicas, prazos e quantidades;

7.4.2. Comprovante de cadastramento junto ao Ministério do Turismo.
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7.5. OUTROS ELEMENTOS

7.5.1. Como condigdo prévia a participa¢do do licitante, sera verificado o eventual descumprimento

das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo

no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) No Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria-Geral da
Unido (CGU), disponivel no Portal da Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br);

b) Por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

¢) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos —
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

7.5.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das

alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/).

7.5.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio

majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas

ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o

Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario;

7.5.4. Caso conste na Consulta de Situagdo da empresa, a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8. DO DIREITO E RESPONSABILIDADE DAS PARTES

8.1 A CONTRATADA, durante a vigéncia deste instrumento, compromete-se a:

a) Manter, durante toda a execugdo da contratagdo, as exigéncias de habilitagdo ou condigdes
determinadas no procedimento que deu origem ao presente instrumento contratual, sob pena de
sua rescisdo e aplicagdo das penalidades ora previstas;

b) Alocar todos os recursos necessarios para se obter uma perfeita prestagdo dos servigos, de forma
plena e satisfatoria, sem 6nus adicionais de qualquer natureza a Contratante;

¢) Responsabilizar-se por eventuais multas municipais, estaduais e federais, decorrentes de faltas

por ela cometidas na execugdo do Contrato ou instrumento habil equivalente;
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d) Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigag¢des e tributos decorrentes da execugdo do
Contrato ou instrumento habil equivalente, inclusive as de natureza trabalhista, devendo, quando
solicitado, fornecer a Contratante comprovante de quitagdo com os 6rgdos competentes;

e) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CAMARA MUNICIPAL DE
ITABAIANA/SE, ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ou
instrumento habil equivalente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do
ou o acompanhamento pela Contratante;

f) Responsabilizar-se pela obtengdo de Alvaras, Licencas ou quaisquer outros Termos de
Autorizagdo que se fagam necessarios a execug¢do da contratagio;

g) Executar fielmente o objeto contratado e o prazo estipulado;

h) Nao realizar associagdo com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao,
cisdo ou incorporagdo, sem prévia a expressa anuéncia do Contratante.

8.2 A CONTRATANTE, durante a vigéncia deste Contrato ou instrumento habil equivalente,

compromete-se a:

a) Efetuar o pagamento nas condig¢des e preco pactuados;

b) Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das

obrigagdes decorrentes da presente contratagdo, consoante estabelece a Lei n°® 14.133/21;

¢) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a entrega dos materiais,

diligenciando nos casos que exigem providéncias preventivas e corretivas.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelo cometimento das

infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021. Serio aplicadas ao responsavel pelas infragdes

administrativas as seguintes sang¢des, conforme disposto no art. 156 da lei n® 14.133/2021:

I — Adverténcia;

II — Multa;

I1I — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.2. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I — A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT — As peculiaridades do caso concreto;
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III — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que dela provierem para a Administragdo Piblica;

V — A implantago ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgéos de controle.

9.3. Seré aplicada a sangdo prevista no inciso I do item 9.1 na hipétese de inexecugdo parcial do
contrato ou instrumento hébil que o substitua quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave.

9.4. Na hipotese de descumprimento total ou parcial das clausulas e condigdes ajustadas ou execugdo
em desacordo com a proposta apresentada, sera aplicada, garantida a ampla defesa, multa da seguinte
forma:

9.4.1. De 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou instrumento habil
equivalente em caso de atraso na entrega/prestagdo do servigo, observada a seguinte gradagdo:

a) Atraso de 01 dia: multa de 5%;

b) Atraso de 02 dias: multa de 10%;

¢) Atraso de 03 dias: multa de 15%;

d) Atraso de 04 dias: multa de 20%;

¢) Atraso de 05 ou mais dias: multa de 30%.

9.5. As sangdes previstas nos incisos I, 11l e IV do item 9.1 poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso II do mesmo item;

9.6. Na aplicagiio da sangdo prevista no inciso II do item 9.1 sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo;

9.7. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos III e IV do item 9.1 requererd a instauragdo de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstincias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir;

9.8. A san¢do prevista no inciso III do item 9.1 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do art. 155 da Lein® 14.133/2021, quando

ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsével de licitar ou contratar
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com o Municipio de Itabaiana/SE, seja Administragdo Direta ou Indireta, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, na forma do art. 156, §4° da Lei n°. 14.133/2021.

9.9. A sangdo prevista no inciso IV do item 9.1 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 11, IIL, IV, V, VI e VII do mesmo artigo
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° deste artigo, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

9.10. A sangdo estabelecida no inciso IV do item 9.1 sera precedida de analise juridica;

9.11. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do item 9.1 poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso II do mesmo item;

9.12. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

9.13. A aplicagdo das sangdes previstas no item 9.1 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagio de
reparagdo integral do dano causado a Administragio Publica.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

. Unidade Or¢amentaria: 0101 — Camara Municipal de Itabaiana.

. Projeto/Atividade: 2001/2026 — Manutengdo das Atividades da Camara Municipal.
. Classificacio Economica: 33903300 — Passagens e Despesas com Locomogdo

. Subelemento de Despesa: 33903302 — Passagens para servidores outro Estado

. Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado apoés liquidacdo da despesa, por meio de crédito em conta corrente
indicada pelo licitante vencedor, no prazo de até 15 (quinze) dias, mediante a apresenta¢do de Nota
Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo setor responsavel pelo recebimento do objeto.

11.2. Para fazer jus ao pagamento, a Contratada devera apresentar, juntamente com o documento de

cobranga, prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, prova de

regularidade perante o FGTS — CRF, além da CNDT.
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11.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

11.4. Nao haver4, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

11.5. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualiza¢do do valor mencionado no caput
desta Clausula, o IPCA.

11.6. Nestes precos estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, decorram da
execugdo deste Contrato, inclusive custos com pessoal, encargos sociais, trabalhistas e

previdencidrios, administragdo, tributos, emolumentos e contribui¢des de qualquer natureza;

12. DO REAJUSTE

12.1. Nio havera reajuste de precos durante a vigéncia contratual.

13. DO REGISTRO DE PRECOS

13.1. A Ata de Registro de Pregos ndo obriga a Cimara Municipal de Itabaiana a firmar qualquer
contrata¢do, nem ao menos nas quantidades estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para
fornecimento de materiais, obedecida a legislagdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do
registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de condigdes.

13.2. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo beneficiario do
registro, quando a Camara optar pelo fornecimento cujo prego esta registrado, por outro meio
legalmente permitido, que ndo a Ata de Registro de Precos, e o preco cotado neste, for igual ou
superior ao registrado.

13.3. A Camara avaliara o mercado constantemente e podera rever os pregos registrados a qualquer
tempo, em decorréncia da redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos
dos bens registrados.

13.4. A Camara Municipal de Itabaiana sera o {inico 6rgdo participante deste registro de pregos, de
modo que ndo serd permitida nenhuma ades@o a uma possivel ata proveniente deste procedimento.
Por ser o Gnico drgao participante, ndo havera publica¢do de Intengao de Registro de Pregos — IRP,
nos termos do art. 7° da Resolugdo 06/2024 desta Camara Municipal.

13.5. No caso de prorrogagio do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, atendidas as condig¢des
previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas poderio ser renovadas no limite

dos quantitativos inicialmente registrados.
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13.6. Os pregos registrados poderdo ser atualizados utilizando por base o IPCA - [ndice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo.

13.7. Autorizada a contratagdo, a Camara Municipal de Itabaiana (Orgdo Gerenciador), respeitada a
ordem de classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados
para, no prazo de 02 (dois) dias, contados da data da convocagdo, proceder a assinatura da Ata de
Registro de Precos, a qual, apos cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso
de prestar os servigos, nas condigdes estabelecidas.

13.8. O prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando, durante o seu
transcurso, for solicitado pela licitante convocada, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Céamara.

13.9. No caso de a licitante vencedora ndo atender a convocag¢do ou se recusar a assinar a Ata de
Registro de Pregos, sem prejuizo das cominagdes previstas neste Edital e seus Anexos, podera a
Camara convocar as licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

13.10. O Orgio Gerenciador providenciara a assinatura da Ata de Registro de Pregos e encaminhara
coOpias aos 6rgdos participantes, quando houver.

13.11. Serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, nesta ordem:

13.11.1. os pregos e quantitativos da Licitante mais bem classificada; e

13.11.2. os pregos e quantitativos das licitantes que tiverem aceitado cotar seus bens ou servigos com
valor igual ao da Licitante mais bem classificada.

13.12. Caso haja mais de uma Licitante na situagdo de que trata o subitem 13.11.2, estas serdo
classificadas segundo a ordem da tiltima proposta apresentada.

13.13. - O registro a que se refere o item 13.11.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro reserva, no
caso de exclusdo da primeira colocada, nas hipéteses previstas no item 7 da Minuta de Ata de registro
de Pregos, anexa a este Edital.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail: licitacao@cmitabaiana.se.gov.br.

14.2. A proposta de pregos devera ser preenchida e assinada;

14.3. Informagdes poderdo ser obtidas através do e-mail supracitado.
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14.4. Demais informagdes e modelo, facultativo o seu uso, para preenchimento das propostas estdo

disponiveis na aba de licitagdes e contratos do sitio eletronico da Camara de Vereadores de Itabaiana:

https://cmitabaiana.se.gov.br/licitacao

[tabaiana/SE, xx de maio de 2026.

Luiz Henrique Carvalho Vieira

Diretor Geral
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